
ค ำแนะน ำในกำรติดต่อรำชกำร  
                    เพ่ือควำมสะดวกรวดเร็วและถูกต้องตำมกฎหมำยและระเบียบของทำงรำชกำรเมื่อท่ำนไปติดต่อที่สถำนีต ำรวจ ท่ำนควร   

          เตรียมเอกสำรต่ำงๆ ที่จ ำเป็นติดตัวไปด้วยคือ 

               1. บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ ใบแทนฯ หรือ 

               2. บัตรประจ ำตัวข้ำรำชกำร หรือ 

               3. ใบส ำคัญประจ ำตัวคนต่ำงด้ำว หรือ 

               4. หนังสือเดินทำง (PASSPORT) ส ำหรับชำวต่ำงประเทศท่ีเดินทำงเข้ำมำภำยในประเทศ 

               5. ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

               6. ในกรณีที่ท่ำนจะไปร้องทุกข์ (แจ้งควำม) โดยเป็นตัวแทนของผู้อื่นให้น ำ หลักฐำนต่ำงๆ ดังนี้ติดตัวไปด้วย 

                   6.1 ใบส ำคัญแสดงกำรเป็นผู้แทนโดยชอบธรรมของผู้เยำว์ 

                   6.2 ใบส ำคัญแสดงกำรเป็นผู้อนุบำลของผู้ไร้ควำมสำมำรถ (ตำมค ำสั่งศำล) 

                   6.3 ในกรณีที่ผู้เสียหำยถูกท ำร้ำยถึงตำยหรือบำดเจ็บจนไม่สำมำรถจัดกำรเองได้ ให้ท่ำนน ำหลักฐำนซึ่งแสดงว่ำท่ำน 

                       เป็นบุพกำรีหรือผู้สืบสันดำนหรือสำมีภรรยำ (ซึ่งได้จดทะเบียนบ้ำน, สูติบัตร,ใบทะเบียนสมรส ฯลฯ) มำแสดง 

                       ต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ 

                   6.4 ใบส ำคัญแสดงกำรอนุญำตของสำมีและภรรยำแล้วแต่กรณี ให้ร้องทุกข์แทนหรือเป็นตัวแทนโดยสมบูรณ์ 

                   6.5 ในกรณีที่เป็นผู้แทนของนิติบุคคลให้น ำ 

                        (1) หนังสือมอบอ ำนำจของนิติบุคคลเป็นหลักฐำนทั้งติดอำกรแสดมป์ 5 บำท 

                        (2) หนังสือรับรองนิติบุคคลนั้นของกระทรวงพำณิชย์ 

 

   



แจ้งความบัตรประจ าตัวประชาชนหาย 

           กรุงเทพมหานคร  แจ้งที่สถำนีต ำรวจ 

         ต่างจังหวัด  สำมำรถแจ้งควำมได้ที่ ที่ว่ำกำรอ ำเภอ/กิ่งอ ำเภอ หรือสถำนีต ำรวจก็ได้ 

         อายุของบัตร   ก ำหนดให้ใช้ได ้6 ปี เมื่อถึงก ำหนดสิ้นอำยุบัตร ต้องไป ติดต่อขอท ำบัตรใหม่ภำยใน 90 วัน นับแต่วันที่บัตรหมด 

                            อำยุ เว้นแต่บัตรที่ยังไม่หมดอำยุ ในวันที่ ผู้ถือบัตรมีอำยุครบ 70 ปีบริบูรณ์ บัตรนั้นสำมำรถใช้ได้ต่อไปตลอดชีวิต 

          ความผิด 

          -   ผู้ถือบัตรผู้ใดไม่อำจแสดงบัตรได้ เมื่อเจ้ำพนักงำนตรวจบัตร ขอตรวจมีโทษ ปรับไม่เกิน 100 บำท 

          -   ไม่ยื่นค ำขอมีบัตรภำยในก ำหนดเวลำมีโทษปรับไม่เกิน 200 บำท 

          -   บัตรหมดอำยุไม่ต่อบัตรภำยในก ำหนด หรือบัตรหำยแล้วไม่ขอมีบัตรใหม่ ภำยในก ำหนดมีโทษปรับไม่เกิน 200 บำท 

          -   ผู้ไม่มีสัญชำติไทย ผู้ใดยื่นค ำขอมีบัตรโดยแจ้งข้อควำมหรือแสดงหลักฐำนอันเป็นเท็จต่อพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ว่ำตนเป็นผู้มีสัญชำติ               

              ไทยหรือใช้บัตรซึ่งตนหมดสิทธิ์ใช้ ต้องระวำงโทษ จ ำคุกตั้งแต่หกเดือนถึงห้ำปีและปรับตั้งแต่หนึ่งหมื่นบำทถึงหนึ่งแสนบำท 

 

 

แจ้งความเอกสารส าคัญหาย 

           เช่น บัตรประจ ำตัวประชำชน ใบอนุญำตขับข่ีรถยนต์, จักรยำนยนต์, โฉนดที่ดิน,ใบส ำคัญประจ ำตัวต่ำงด้ำว ฯลฯ มีข้ันตอน  

     ด ำเนินกำรดังนี้ 

          1. ยื่นค ำร้องแจ้งว่ำเอกสำรดังกล่ำวหำย ต่อสถำนีต ำรวจท้องที่ที่หำย 

          2. เจ้ำพนักงำนต ำรวจจะท ำกำรสอบสวนว่ำหำยจริงหรือไม่ แล้วลงประจ ำวันไว้เป็นหลักฐำน 

          3. เจ้ำพนักงำนต ำรวจจะออกหลักฐำนยืนยันไปยังหน่วยงำนที่เกี่ยวข้องเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 

 

   



แจ้งความคนหาย 

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

              1. บัตรประจ ำตัวผู้หำย (ถ้ำมี) 

              2. ใบส ำมะโนครัว (ทะเบียนบ้ำน) ผู้หำย 

              3. ภำพถ่ำยคนหำย (เป็นภำพถ่ำยที่ใหม่ท่ีสุด) 

              4. ใบส ำคัญทำงรำชกำร เช่น ใบเกิด,ใบส ำคัญทหำร (ใบกองเกิน, กองหนุน) 

 

 

  

แจ้งความรถและเรือหาย 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. ใบทะเบียนรถยนต์ รถจักรยำนยนต์ เรือ หรือ พำหนะอ่ืนๆ ที่หำย 

               2. ใบรับเงินหรือสัญญำซื้อขำยเท่ำที่มี 

               3. ถ้ำเป็นตัวแทนห้ำงร้ำน บริษัท ไปแจ้งควำมควรมีหนังสือมอบอ ำนำจจำกเจ้ำของหรือผู้จัดกำรของห้ำงร้ำน บริษัทนั้นๆ 

                  ไป รวมทั้งหนังสือรับรองบริษัทด้วย 

               4. หนังสือเกี่ยวกับกำรติดต่อหรือเอกสำรที่จะใช้เป็นพยำนหลักฐำนได้ (ถ้ำมี) 

               5. หนังสือคู่มือประจ ำตัวรถท่ีทำงบริษัทห้ำงร้ำนจ่ำยให้เป็นคู่มือ ถ้ำไม่มีหนังสือคู่มือรถ ให้จ ำยี่ห้อ สี แบบ หมำยเลขประจ ำวนั 

                   เครื่องและตัวรถไปด้วย (ถ้ำมี) 
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แจ้งความอาวุธปืนหาย 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. ทะเบียนใบอนุญำตอำวุธปืน 

               2. ใบเสร็จรับเงินที่บริษัทห้ำงร้ำยขำยปืนออกให้ 

 

  

แจ้งความทรัพย์สินหาย 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

              1. ใบเสร็จรับเงินซื้อขำย หรือหลักฐำนกำรแสดงกำรซื้อขำยทรัพย์สินนั้น 

              2. รูปพรรณทรัพย์สินนั้นๆ (ถ้ำมี) 

              3. ต ำหนิหรือลักษณะพิเศษต่ำงๆ 

              4. เอกสำรส ำคัญต่ำงๆ เท่ำที่มี 

              5. ในกรณีลักทรัพย์ในบ้ำนเรือน หรือส ำนักงำนให้รักษำร่องรอยหลักฐำนในที่เกิดเหตุไว้ อย่ำให้ผู้ใดเข้ำไปแตะต้องหรือ 

                 เคลื่อนย้ำยสิ่งของในที่เกิดเหตุจนเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจจะไปถึง 

 

   



แจ้งความพรากผู้เยาว์ 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. ใบส ำมะโนครัว (ทะเบียนบ้ำน) ของผู้เยำว์ 

               2. รูปพรรณทรัพย์สินนั้นๆ (ถ้ำมี) 

               3. ต ำหนิหรือลักษณะพิเศษต่ำงๆ 

               4. ใบส ำคัญอ่ืน ๆ ที่เก่ียวกับผู้เยำว์ (ถ้ำมี) 

 

  

แจ้งความถูกข่มขืนกระท าช าเรา 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. เสื้อผ้ำของผู้ที่ถูกข่มขืนฯ ซึ่งมีครำบอสุจิ หรือรอยเปื้อน อย่ำงอ่ืนอันเกิดจำกกำรข่มขืนและสิ่งของต่ำงๆของผู้ต้องหำที่ 

                   ตกอยู่ในสถำนที่เกิดเหตุ 

               2. ใบส ำมะโนครัว (ทะเบียนบ้ำน) ของผู้เสียหำย 

               3. รูปถ่ำย หรือท่ีอยู่ของผู้ต้องสงสัยตลอดจนหลักฐำนอ่ืนๆ 

 

   



แจ้งความถูกท าร้ายร่างกายและเหตุฆ่าคนตาย 

  

          ควรด ำเนินกำรดังนี้ 

               1. ให้ดูแลรักษำสถำนที่เกิดเหตุไว้ อย่ำให้ผู้ใดเข้ำไปแตะต้อง หรือเคลื่อนย้ำยสิ่งของต่ำงๆ ในที่เกิดเหตุ จนกว่ำเจ้ำพนักงำน                

                  ต ำรวจจะไปถึงที่เกิดเหตุ 

               2. เมื่อพบ มีด ไม้ ปืน ของมีคม หรืออำวุธที่คนร้ำยทิ้งไว้ ในสถำนที่เกิดเหตุ ตลอดจนพยำนหลักฐำนต่ำงๆ ที่ตกอยู่ใน ที่ 

                  เกิดเหตุ หำกปล่อยทิ้งไว้จะสูญหำยหรือเสียหำย ให้น ำมำ มอบเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ 

               3. รำยละเอียดเท่ำที่สำมำรถบอกให้เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจได้ทรำบ 

 

  

แจ้งความถูกปลอมแปลงเอกสาร 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. ใบส ำคัญตัวจรงิ เช่น โฉนด แบบ น.ส.3 แบบ ส.ค. 1 หนังสือสัญญำใบเสร็จรับเงิน เป็นต้น 

               2. หนังสือที่ปลอมแปลง 

               3. ตวัอย่ำงตรำที่ใช้ประทับหรือลำยเซ็นในหนังสือ 

 

 

   



แจ้งความถูกฉ้อโกงทรัพย ์

           หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. หนังสือหรือหลักฐำนต่ำงๆ ที่เกี่ยวกับกำรถูกฉ้อโกง 

               2. หนังสือแสดงกำรเป็นผู้ครอบครองทรัพย์ 

               3. หนังสือหรือหลักฐำนแสดงควำมเป็นเจ้ำของทรัพย์ 

 

  

แจ้งความถูกยักยอกทรัพย์ 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. หนังสือส ำคัญที่เป็นหลักฐำนว่ำได้มีกำรมอบหมำยทรัพย์ให้ไป จัดกำรอย่ำงใดอย่ำงหนึ่ง 

               2. ใบส ำคัญแสดงกำรเป็นเจ้ำของ 

               3. ส ำเนำหรือค ำสั่งศำล หรือพินัยกรรมในกรณีผู้กระท ำผิดเป็น  ผู้จัดกำรทรัพย์สินผู้อ่ืนตำมค ำสั่งของศำลหรือพินัยกรรม 
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แจ้งความยักยอกทรัพย์เกี่ยวกับการเช่าซื้อหาย 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. สัญญำใบเช่ำซื้อหรือส ำเนำ 

               2. ใบส ำคัญติดต่อซื้อ ขำย เช่ำ ยืมหรือฝำก 

               3. ใบส ำคัญที่บริษัทห้ำงร้ำนออกให้โดยระบุรูปพรรณ ยี่ห้อ สี ขนำดน้ ำหนักและเลขหมำยประจ ำตัว 

 
 
 

 

  

แจ้งความท าให้เสียทรัพย์ 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. หลักฐำนต่ำงๆ แสดงกำรเป็นเจ้ำของหรือครอบครองทรัพย์นั้น 

               2. หลักฐำนหรือสิ่งของที่เสียหำยเท่ำที่มีหรือเท่ำท่ีน ำไปได้ 

               3. หำกเป็นของใหญ่โต หรือทรัพย์ที่เคลื่อนที่ไม่ได้ ซึ่งไม่สำมำรถน ำติดตัวไปได้ ให้เก็บรักษำไว้อย่ำให้เกิดกำรเสียหำยมำก 

                   ขึ้นกว่ำเดิม หรือจัดให้คนเฝ้ำรักษำไว้เพ่ือเป็นหลักฐำนในกำรด ำเนินคดีต่อไป 
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แจ้งความจ่ายเช็คโดยไม่มีเงิน 

  

          หลักฐำนต่ำงๆ ที่ควรน ำไปแสดงต่อเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจ คือ 

               1. เช็คท่ียึดไว้ 

               2. หนังสือที่ธนำคำรแจ้งขัดข้องหรือปฎิเสธกำรจ่ำยเงิน 

 

  

การประกันตัวผู้ต้องหา 

  

          ในกรณีที่ท่ำนต้องกำรประกันตัวผู้ต้องหำซึ่งถูกควบคุมตัวอยู่ในชั้นสอบสวน ท่ำนควรมีหลักฐำนต่ำงๆ ดังต่อไปนี้ติดตัวไปด้วย คือ 

               1. บัตรประจ ำตัวประชำชน 

               2. หลักทรัพย์ที่จะใช้เป็นหลักประกัน ได้แก่ 

                    2.1   เงินสด (เงินตรำของรัฐบำลไทยเท่ำนั้น) 

                    2.2   โฉนดที่ดินซึ่งเจ้ำพนักงำนที่ดินได้ประเมินรำคำแล้วหรือพนักงำนสอบสวนเชื่อว่ำที่ดินมีรำคำไม่น้อยกว่ำสองเท่ำของ 

                           จ ำนวนเงินที่ระบุไว้ในสัญญำประกัน 

                    2.3   หนังสือรับรองกำรท ำประโยชน์ (น.ส.3 ก ) ซึ่งเจ้ำพนักงำนที่ดินได้ประเมินรำคำแล้ว หรือพนักงำนสอบสวนเชื่อว่ำ 

                           ที่ดินมรีำคำไม่น้อยกว่ำสองเท่ำของจ ำนวนเงินที่ไว้ในสัญญำประกัน 

                    2.4   พันธบตัรรัฐบำล 

                    2.5   สลำกออมสินและสมุดฝำกเงินธนำคำรประเภทประจ ำ 

                    2.6   ใบรับเงินฝำกประจ ำของธนำคำร 

                    2.7   ต๋ัวแลกเงินที่ธนำคำรเป็นผู้จ่ำย และธนำคำรผู้จ่ำยได้รับรองตลอดไปแล้ว 

                    2.8   ตัว๋สัญญำใช้เงินที่ธนำคำรเป็นผู้จ่ำย และธนำคำรผู้จ่ำยได้รับรองตลอดไปแล้ว 

                    2.9   เช็คท่ีธนำคำรเป็นผู้สั่งจ่ำยหรือรับรอง 

                    2.10  หนังสอืรับรองของธนำคำร เพ่ือช ำระเบี้ยปรับแทนในกรณีท่ีผิดสัญญำประกัน 



               3. ในกรณีที่ผู้ยื่นขอประกันมีครอบครัวแล้วจะต้องท ำหนังสือแสดงกำรอนุญำตจำกสำมีหรือภรรยำแล้วแต่กรณีไปด้วย 

               วิธีการปฏิบัต ิ
                    1. ให้ผู้ที่จะมำขอประกันตัวผู้ต้องหำ พบและยื่นค ำร้องต่อพนักงำนสอบสวนที่จะปฎิบัติหน้ำที่อยู่ไม่ว่ำจะเป็นเจ้ำของคดี 
                        หรือไม่ก็ตำม 
                    2. หำกไม่อำจเขียนค ำร้องประกันได้เอง ให้ร้องขอต่อพนักงำน สอบสวนเพื่อสั่งเจ้ำหน้ำที่ช่วยเขียนค ำร้องให้โดยไม่เสียค่ำ 
                        ใช้จ่ำย ใดๆ 
                    3. เมื่อพนักงำนสอบสวนรับค ำร้องแล้ว ให้ขอหลักฐำนกำรรับสัญญำ ประกันซึ่ง ต้องลงเวลำรับค ำร้องไว้ด้วย 
                    4. เจ้ำพนักงำนจะพิจำรณำ แจ้งผลกำรสั่งค ำร้องให้เสร็จภำยใน 24 ชั่วโมง นับแต่ เวลำที่รับค ำร้อง 
                    5. หำกไม่ได้รับควำมสะดวกหรือล่ำช้ำ ให้รีบเข้ำพบแจ้งต่อสำรวัตร หรือสำรวัตร หัวหน้ำงำนคนใดคนหนึ่งทรำบทันที 
                    6. ในกำรยื่นและขอประกันตัวผู้ต้องหำนี้ เป็นดุลยพินิจของเจ้ำพนัก งำนต ำรวจที่ จะให้ประกันหรือไม่ให้ประกันก็ได้โดยจะ 
                        พิจำรณำถึง 
                             6.1 ควำมหนักเบำแห่งข้อหำ 
                             6.2 พยำนหลักฐำนที่สอบสวนไปแล้วมีเพียงใด 

                             6.3 พฤติกำรณ์ต่ำงๆ แห่งคดีเป็นอย่ำงใด 

                             6.4 เชื่อถือผู้ร้องขอประกันได้เพียงใด 

                             6.5 ภัยอันตรำยหรือควำมเสียหำยที่จะเกิดจำกกำรปล่อยชั่วครำวมีเพียงใด หรือไม่ ผู้ต้องหำน่ำจะหลบหนีหรือไม่ 

                    7. หำกพนักงำนเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจพิจำรณำอนุญำตให้ประกันตัวไปได้ ก็จะน ำ สัญญำประกันและผู้ยื่นประกันลงบันทึก 

                       ประจ ำวันไว้เป็นหลักฐำน 

                    8. หำกเจ้ำพนักงำนต ำรวจไม่อนุญำตให้ประกันอันสืบเนื่องจำกเหตุใน ข้อ 6 ก็จะแจ้งให้นำยประกันทรำบและคืนหลักทรัพย์ 

 

  



การใช้บุคคลเป็นประกัน 

  

ค ำสั่งกรมต ำรวจ ที่ 622/2536 ลงวันที่ 15 เมษำยน 2536เรื่อง กำรใช้บุคคลเป็นประกัน หรือหลักประกันในกำรปล่อยชั่วครำว 

กระทรวงมหำดไทยและกรมต ำรวจ มีนโยบำยอ ำนวยควำมสะดวก ในกำรให้บริกำรแก่ประชำชน โดยเฉพำะเรื่องกำรใช้บุคคลเป็นประกันหรือ 
หลักประกันในกำรปล่อยชั่วครำวตำมนัยประมวลกฎหมำยวิธีพิจำรณำ ควำมอำญำ มำตรำ 110 และมำตรำ 114 วรรคสอง 

บุคคล วงเงินประกัน 

- ข้ำรำชกำรพลเรือนระดับ 3 ถึง 5  หรือข้ำรำชกำรอื่นที่เทียบเท่ำ 

- ข้ำรำชกำรทหำรหรือต ำรวจที่มียศ  ตั้งแต่ร้อยตรี เรือตรี เรืออำกำศตรี 

หรือร้อยต ำรวจตรีถึงพันตรี นำวำตรี  นำวำอำกำศตรีหรือพันต ำรวจตรี 

- ข้ำรำชกำรบ ำนำญตั้งแต่ระดับ 6  หรือเทียบเท่ำขึ้นไป 

- พนักงำนรัฐวิสำหกิจในระดับเดียว  กับข้ำรำชกำรประจ ำ 

- สมำชิกสภำกรุงเทพมหำนคร 

- สมำชิกสภำจังหวัด 

- สมำชิกสภำเทศบำล 

- สมำชิกสภำเมืองพัทยำ 

- สมำชิกสภำเขตกรุงเทพมหำนคร 

- กรรมกำรสุขำภิบำล 

- ก ำนัน 

ท ำสัญญำประกันผู้อื่นหรือตนเอง 

ได้ในวงเงินไม่เกินหกหมื่นบำท 

   



บุคคล วงเงินประกัน 

- ผู้ใหญ่บ้ำน 

- ข้ำรำชกำรพลเรือนระดับ 6 ถึง 8  หรือข้ำรำชกำรอื่นที่เทียบเท่ำ 

- ข้ำรำชกำรทหำรหรือต ำรวจที่มียศ  ตั้งแต่พันโท นำวำโท นำวำอำกำศโท หรือพันต ำรวจ

โทถึงพันเอก นำวำเอก  นำวำอำกำศเอกหรือพันต ำรวจเอก 

- ข้ำรำชกำรตุลำกำรหรืออัยกำรตั้งแต่  ชั้น 1 ถึง 2 

- พนักงำนรัฐวิสำหกิจในระดับเดียว  กับข้ำรำชกำรประจ ำ 

ท ำสัญญำประกันผู้อื่นหรือตนเอง 

ได้ในวงเงินไม่เกินสองแสนบำท 

  

บุคคล วงเงินประกัน 

- ผู้ใหญ่บ้ำน 

- ข้ำรำชกำรพลเรือนระดับ 9 ถึง 10  หรือข้ำรำชกำรอ่ืนที่เทียบเท่ำ 

- ข้ำรำชกำรทหำรหรือต ำรวจที่มียศ  ตั้งแต่พันเอก นำวำเอกนำวำอำกำศเอกหรือ  พัน

ต ำรวจเอกที่ได้รับ  อัตรำเงินเดือนพันเอก(พิเศษ) นำวำเอก(พิเศษ) นำวำอำกำศเอก-(พิเศษ)

หรือพันต ำรวจเอก(พิเศษ) 

- ข้ำรำชกำรตุลำกำรหรืออัยกำรตั้งแต่  ชั้น 1 ถึง 2 

- พนักงำนรัฐวิสำหกิจในระดับเดียว  กับข้ำรำชกำรประจ ำ 

ท ำสัญญำประกันผู้อื่นหรือตนเอง 

ได้ในวงเงินไม่เกินสองแสนบำท 

  

บุคคล วงเงินประกัน 

- ข้ำรำชกำรพลเรือนระดับ 11  หรือข้ำรำชกำรอ่ืนที่เทียบเท่ำ 

- ข้ำรำชกำรทหำรหรือต ำรวจที่มียศ ตั้งแต่พลโท พลเรือโท พลอำกำศโทหรือพลต ำรวจโท 

- ข้ำรำชกำรตุลำกำรหรืออัยกำรตั้งแต่  ชั้น 5 ขึ้นไป 

- พนักงำนรัฐวิสำหกิจในระดับเดียว  กับข้ำรำชกำรประจ ำ 

- สมำชิกรัฐสภำ ข้ำรำชกำรกำรเมือง หรือผู้ว่ำรำชกำรกรุงเทพมหำนคร 

ท ำสัญญำประกันผู้อื่นหรือตนเอง 

ได้ในวงเงินไม่เกินสองแสนบำท 



  

-   ให้ผู้ที่ขอท ำสัญญำประกันแสดงบัตรประจ ำตัวต่อพนักงำนสอบสวน ผู้รับผิดชอบ พิจำรณำอนุญำตโดยไม่ชักช้ำ 

-   ในกรณีจ ำเป็นเพื่อทรำบเกี่ยวกับสถำนะ ระดับ อัตรำเงินเดือนหรือ ภำระผูกพัน อ่ืนใด อำจให้ผู้ยื่นประกันแสดงหนังสือ 

รับรองจำกต้นสังกัดและภำระผูกพันนั้น ภำยในห้ำวันนับตั้งแต่วันที่ได้  รับอนุญำตให้ประกัน 

-   กรณีบุคคลใดได้ท ำสัญญำประกันผู้อ่ืนหรือตนเองไว้ แต่หลัก  ประกันยังไม่เป็นกำร เพียงพอ ให้ใช้บุคคลอื่นที่มีคุณสมบัติ 

ตำม  ที่ก ำหนดไว้หรือใช้หลักทรัพย์อื่นเป็นหลักประกันเพ่ิมเติมได้ 

  

  

 

  

การขอถอนหลักทรัพย์ 

  

          นำยประกันจะต้องน ำใบเสร็จรับเงินหรือส ำเนำสัญญำประกันตัว ผู้ต้องหำมำตรวจสอบผลคดีเสียก่อน 

ถ้ำผลคดีเสร็จสิ้นก็มอบให้เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรถอนโดยน ำบัตร ประจ ำตัวประชำชนของนำยประกันมำแสดงด้วย 

กรณีนำยประกันไม่สำมำรถมำขอถอนหรือรับหลักฐำนด้วยตนเอง ได้ ก็ให้ท ำใบมอบฉันทะแล้ว น ำมำแสดงด้วย

เพ่ือเป็นหลักฐำน 

หมายเหตุ 

     เพ่ือควำมสะดวกในกำรติดต่อรำชกำรกับหน่วยรำชกำรต่ำงๆท่ำน ควรมีหลักฐำนดังต่อไปนี้ ติดประจ ำตัวไว้

เสมอคือ 

     (1) ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 

     (2) ส ำเนำทะเบียนบ้ำน 

 

http://www.bangplee.samutprakarn.police.go.th/to-station.htm#prt_top


การขออนุญาตต่างๆ 

  

         เพ่ือควำมสะดวกรวดเร็วในกำรขออนุญำตต่ำงๆ จึงได้ จัดท ำเอกสำรแนะน ำดังต่อไปนี้ 

                1. การขออนุญาตแสดงมหรสพชั่วคราว 

                กรุงเทพมหานคร : 

• ยื่นค ำร้องต่อผู้ก ำกับหรือรองผู้ก ำกับหัวหน้ำสถำนีต ำรวจท้องที่ เป็นผู้พิจำรณำอนุญำต 

ต่างจังหวัด : 

• ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ นำยอ ำเภอเป็นผู้อนุญำต 

• เมื่อได้รับอนุญำตแล้ว ทำงอ ำเภอจะแจ้งให้ต ำรวจท้องที่ทรำบ 

• ต้องมีหนังสือยินยอมจำกเจ้ำของสถำนที่ 

• ต้องขออนุญำตใช้เครื่องขยำยเสียงด้วย (ถ้ำมี) 

• เลิกแสดงมหรสพเวลำ 24.00 น. 

2. การขออนุญาตใช้เครื่องขยายเสียง 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องต่อผู้อ ำนวยกำรเขต 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ แล้วน ำค ำร้องมำยื่นต่อผู้ก ำกับหรือรองผู้ก ำกับท้องที่เพ่ือพิจำรณำ 

มีควำมเห็นก่อนแล้วน ำกลับไปยังเขตหรืออ ำเภอเพ่ืออนุญำตต่อไป  



3. การขออนุญาตจุดดอกไม้เพลิง 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องที่สถำนีต ำรวจท้องที่เพ่ือเสนอเรื่อง ตำมล ำดับชั้นให้ผู้บัญชำกำรต ำรวจนครบำลเป็นผู้

พิจำรณำอนุญำต 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ 

4. การขออนุญาตแสดงมหรสพง้ิว 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องที่สถำนีต ำรวจท้องที่ พร้อมบทประพันธ์ และค ำแปลภำษำไทย, รำยชื่อผู้แสดง 

แผนผังสถำนที่และค ำยินยอมของเจ้ำของสถำนที่ 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ พร้อมบทประพันธ์และค ำแปลภำษำไทย, รำยชื่อผู้แสดง 

แผนผังสถำนที่และค ำยินยอมของเจ้ำของสถำนที่ โดย ผู้ว่ำรำชกำรจังหวัดเป็นผู้พิจำรณำอนุญำต 

5. การขออนุญาตมีและใช้อาวุธปืน 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องต่อแผนกอำวุธปืน กองทะเบียน กรมต ำรวจ 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ 

6. การขออนุญาตพกอาวุธปืนติดตัว 

: ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ ทำงอ ำเภอยื่นเรื่องรำว ต่อไปยังจังหวัด ในเขตจังหวัดผู้ว่ำรำชกำรเป็นผู้อนุญำต 

หำกทั่วรำชอำณำจักร อธิบดีกรมต ำรวจเป็นผู้อนุญำตโดยยื่น ผ่ำนกองทะเบียนกรมต ำรวจ (เป็นข้ำรำชกำรต้องมีค ำ

รับรอง ควำมประพฤติและควำมจ ำเป็นจำกผู้บังคับบัญชำส่วนนอก นั้น ต้องมีค ำรับรองจำกก ำนันผู้ใหญ่บ้ำน)  



7. การขอรับโอนมรดกอาวุธปืน 

• ปฏิบัติเช่นเดียวกับกำรขออนุญำตมีและใช้อำวุธปืน 

• ใบมรณบัตรของผู้ตำย 

• หนังสือพินัยกรรมของผู้ตำย หรือค ำสั่งของศำลให้เป็นผู้จัดกำรมรดก (ถ้ำมี) 

• ต้องแจ้งขอรับโอนภำยใน 15 วันนับแต่วันรับมรดก 

8. การขออนุญาตเล่นการพนันประเภทต่างๆได้แก่การพนันไพ่ต่างๆ, ชกมวย, วัวลาน, และสะบ้าบ่อน 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องที่สถำนีต ำรวจท้องที่ 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ นำยอ ำเภอเป็นผู้อนุญำต แผนผังบริเวณบ้ำนที่เล่นกำรพนัน 

9. การขออนุญาตฆ่าสุกร วัว ควาย 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องต่อผู้อ ำนวยกำรเขต 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอหรือประธำนกรรมกำรสุขำภิบำล 

10. การขออนุญาตตั้งสมาคม 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องที่สภำวัฒนธรรมแห่งชำติ จำกนั้นเรื่องจะส่งต่อไปที่แผนก 5 กองก ำกับกำร 3 

กองบังคับกำร ต ำรวจสันติบำล 2 กองบัญชำกำรต ำรวจสันติบำล (อำคำร 20 ภำยในบริเวณกรมต ำรวจ) 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่ เรื่องจะส่ง ต่อไปยังจังหวัด จำกนั้นจะส่งไปสภำวัฒธรรมแห่งชำติ 

กระทรวงศึกษำธิกำรเป็นผู้พิจำรณำ  



11. การขออนุญาตท าหนังสือเดินทางไปต่างประเทศ (พาสปอร์ต) 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องต่อกองหนังสือเดินทำงกระทรวงต่ำงประเทศ และสำขำย่อยรังสิต 

โทร 531 – 8441 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อนำยอ ำเภอท้องที่แล้วจังหวัด ส่งต่อไปยังกระทรวง กำรต่ำงประเทศพิจำรณำ 

12. การขอนุญาตเก็บน้ ามันเชื้อเพลิง 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องต่อสถำนีต ำรวจท้องที่ 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่ออุตสำหกรรมจังหวัด 

13. การขออนุญาตขับขี่รถยนต์และรถจักรยานยนต์ 

กรุงเทพมหานคร : ยื่นค ำร้องต่อกรมกำรขนส่งทำงบกของแต่ละเขต 

ต่างจังหวัด : ยื่นค ำร้องต่อกรมกำรขนส่งจังหวัด 

 


